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पररपत्र / Circular  
 

ववषय: संघ का राजकीय कायि राजभाषा हहदंी में करिे के र्लए वावषिक कायिक्रम 2023-2024. 
Sub: Annual Programme for the year 2023-24 for transacting the official work  

of the Union in Official Language Hindi.  
- - - 

राजभाषा संकल्प, 1968 के उपबंधों के अिुसरण में राजभाषा ववभाग, गहृ मंत्रालय, भारत सरकार द्वारा 
प्रनत वषि केन्द्र सरकार के कायािलयों द्वारा कायािन्द्वयि हेतु राजभाषा हहदंी के प्रसार और प्रगामी प्रयोग के र्लए 
एक वावषिक कायिक्रम तैयार ककया जाता है.  

In consonance with the provisions of the OL Resolution, 1968 an Annual Programme 
for the promotion and progressive use of the OL Hindi is prepared by the Department of 
Official Language, Ministry of Home Affairs, GoI every year for the implementation by the 
Central Government Offices. 
 

इसी क्रम में वषि 2023-24 के र्लए जारी वावषिक कायिक्रम के ‘ग’ क्षेत्र के लक्ष्यों का वववरण सूचिा 
और आवश्यक कारिवाई हेतु आपको भेजा जा रहा है. 

The details of the targets prescribed for the region ‘C’ in the Annual Programme 
2023-24 are forwarded herewith in the same context for information and necessary action.  

           
         हहदंी अधधकारी 

प्रनत - 
 1. सभी संकाय/ववभाग/कें र/अिुभाग 
  All Schools/Departments/Centres/Sections 
 2. निदेशक, सी.एि.एफ. – इस पररपत्र को ववश्वववद्यालय की वेबसाइट पर प्रदर्शित करिे और इंट्रा 

वेबमेल के सभी उपोयगकतािओं (र्शक्षक/अधधकारी/कमिचारी) को भेजिे के अिुरोध के साथ 
  Director (CC & CNF) – with a request to upload this circular on the   
  University Website and also to forward to all the users (faculty/officers/staff)  
  of Intra webmail.   



राजभाषा हहिंदी के प्रयोग हेतु िावषाक कायाक्रम 2023-24 
 

कायि वववरण और ‘ग’ क्षेत्र के र्लए निधािररत लक्ष्य 
 
 

1 हहदंी में मूल पत्राचार (ई-मेल सहहत) 1. ग क्षेत्र से क क्षेत्र को 55% 
2. ग क्षेत्र से ख क्षेत्र को 55% 
3. ग क्षेत्र से ग क्षेत्र को 55% 
4. ग क्षेत्र से क व ख क्षेत्र के 

राज्य/संघ राज्य क्षेत्र के कायािलय/व्यक्तत 
55% 

2 हहदंी में प्राप्त पत्रों का उत्तर हहदंी में हदया जािा 100% 

3 हहदंी में हटप्पण  30% 

4 हहदंी माध्यम से प्रर्शक्षण कायिक्रम 30% 

5 हहदंी टंकण करिे वाले कमिचारी एवं आशुर्लवपक की भती 40% 

6 हहदंी में डडतटेशि/की बोडि पर सीधे टंकण  
(स्वयं तथा सहायक द्वारा)  

30% 

7 हहदंी प्रर्शक्षण (भाषा, टंकण, आशुर्लवप) 100% 

8 द् ववभाषी प्रर्शक्षण सामग्री तैयार करिा 100% 

9 जििल और मािक संदभि पुस्तकों को छोडकर पुस्तकालय के 
कुल अिुदाि में से डडक्जटल सामग्री अथाित हहदंी ई-पुस्तक, 
सीडी/डीवीडी, पेि ड्राइव तथा अंगे्रजी और क्षेत्रीय भाषाओं से 
हहदंी में अिुवाद पर व्यय की गई रार्श सहहत हहदंी पुस्तकों 
की खरीद पर ककया गया व्यय 

50% 

10 कंप्यूटर सहहत सभी प्रकार के इलेतट्रॉनिक उपकरणों की 
द् ववभाषी रूप में खरीद 

100% 

11 द् ववभाषी वेबसाइट  100%  
12 िागररक चाटिर तथा जि सूचिा बोडो आहद का द्ववभाषी 

प्रदशिि 
100% 

13 (i) मंत्रालयों/ववभागों और कायािलयों तथा राजभाषा ववभाग के 
अधधकाररयों (उ.स./निदे.सं.स.) द् वारा अपिे मुख्यालय से 
बाहर क्स्थत कायािलयों का निरीक्षण (कायािलयों का प्रनतशत) 
 

(ii) मुख्यालय में क्स्थत अिुभागों का निरीक्षण 
 

(iii) ववदेश में क्स्थत कें र सरकार के स्वार्मत्व एवं नियंत्रण 
के अधीि कायािलयों/उपक्रमों का संबंधधत अधधकाररयों तथा 
राजभाषा ववभाग के अधधकाररयों द् वारा संयुतत निरीक्षण 

25% (न्द्यूितम) 
 

 
 

25% (न्द्यूितम) 
 

िषा में कम से कम एक निरीक्षण 

14 राजभाषा संबंधी बैठकें  
(क) हहदंी सलाहकार सर्मनत 
(ख) िगर राजभाषा कायािन्द्वयि सर्मनत 
(ग) राजभाषा कायािन्द्वयि सर्मनत 

 
िषा में 02 बैठकें  

िषा में 02 बैठकें  (प्रनत छमाही एक बैठक) 
िषा में 04 बैठकें  (प्रनत नतमाही एक बैठक) 

15 कोड, मैिुअल, फामि, प्रकक्रया साहहत्य का हहदंी अिुवाद 100% 

16 
मंत्रालयों/ववभागों/कायािलयों/बैंकों/उपक्रमों के ऐसे अिुभाग जहााँ 
संपूणि कायि हहदंी में हो 

20% 
(न्द्यूितम अिुभाग) 

 



Annual Programme for 2023-24 for use of Hindi 
Details of work and the prescribed targets for ‘C’ Region are given below: 

 

1 Originating Correspondence in Hindi (Including E-mail) 1. From C to A 55% 
2. From C to B 55% 
3. From C to C 55% 

From ‘C’ Region to Offices/Indl.s in 
States/UTs of A & B region 55% 

2 Letters received in Hindi to be answered in Hindi 100% 
3 Noting in Hindi 30% 
4 Training Programme through Hindi Medium 30% 
5 Recruitment of employees utilized for Hindi Typing & 

Stenographers 
40% 

6 Dictation in Hindi/Direct Typing on Key-Board 
(Self and by the Assistant)  

30% 

7 Hindi Training (Language, Typing/Stenography) 100% 
8 Preparation of Bilingual Training Material 100% 
9 Expenditure for the purchase of Hindi books etc., 

including digital material i.e., Hindi e-books, CD/DVD, Pen 
Drive including amuont incurred on Translation in Hindi 
from and Regional Languages out of the total Library 
grant excluding journals and standard reference books 

50% 

10 Purchase of all electronic equipment including computers 
having bilingual i.e. Hindi and English working facility. 

100% 

11 Bilingual Website  100%  
12 Bilingual display of Citizen Charter and Public Interface 

Information Board 
100% 

13 (i) Inspection by Ministries/Departments/Offices of their 
offices located outside their Headquarters by the officers 
(DS/Dir./JS) and officers of OL sections 
(ii) Inspections of sections at Headquarters 
(iii) Joint inspections by the officers concerned and those 
of the Departments of OL of Foreign based 
undertakings/Offices etc. owned or controlled by the 
Central Government. 

25% (minimum) 
 
 
 

25% (minimum) 
At least one inspection in a year 

14 Meetings regarding Official Language 
(A) Hindi Salahkar Samiti 
(B) Town Official Implementation Committee 
(C) Official Language Implementation Committee 

 
02 meetings in a year 

02 meetings in a year (half yearly) 
04 meetings in a year (quarterly) 

15 Translation of Codes, Manuals, Forms, Procedural 
literature 

100% 

16 Sections of the 
Ministries/Departments/Offices/Banks/Undertakings where 
entire work to be done in Hindi 

20% 
(Minimum Sections) 

 


