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कुलसचचि का कायािलय 

हहदंी कक्ष 
 

स.ं हह.क./21/स.ंरा.भा.स./870                      हद. 03.04.2023 
 
  विषय: राजभाषा नियमािली 1976 के नियम 12 के अतंर्गत हैदराबाद विश्िविद्यालय में  
   राजभाषा हहदंी के प्रर्ामी प्रयोर् के ललए जााँच बबदंओु ंका निमागण. 
 
राजभाषा अचितियि, 1963 (यथा सशंोचिि 1967) के अिीि  िी राजभाषा तियिािली, 1976 के 
तियि 12 के अिसुार िथा ससंदीय राजभाषा समिति की मसफाररश के अिसुार कें द्र सरकार के प्रत्येक 
कायािलय के प्रशासतिक अध्यक्ष का यह दातयत्ि है कक िह राजभाषा अचितियि और उसके अिीि 
 िाए गए तियि/तिदेशों के सिचुचि अिपुालि के मलए प्रभािी जााँच ब दं ु तििािररि करे. इि जााँच 
ब दंओुं के िाध्यि से कायािलय िें हहदंी के प्रयोग की िॉतिटररगं की जा सकिी है. िदिसुार, 
तिम्िमलखिि विषयों पर जााँच ब दं ु िाए गए हैं -   
 

1. सामान्य आदेश तथा अन्य कार्ज आहद को अनििायग रूप से द्विभाषी रूप में जारी करिा 
सभी सकंायों/विभागों/कें द्रों/अिभुागों को तिदेश हदए जाि ेहैं कक राजभाषा अचितियि, 1963 (यथा 
सशंोचिि 1967) की िारा 3(3) के अिीि आिे िाले सािान्य आदेश और अन्य कागजाि जैस े
कायािलय आदेश, अचिसचूिा, कायािलय ज्ञापि, तिविदा, ररपोटि आहद पर हस्िाक्षर करिे िाले 
अचिकारी सतुिश्चचि करें कक िे अतििायि रूप से हहदंी और अगं्रेजी दोिों भाषाओं िें जारी ककए जाएाँ. 
साथ ही, स ंचंिि अचिकारी यह भी देिें कक हहदंी रूपांिर को अगं्रेजी रूपांिर स ेपहले/ऊपर रिा 
गया है. 
 

2. हहदंी में प्राप्त पत्रों आहद के उत्तर हहदंी में देिा 
पत्र पर हस्िाक्षर करिे िाले अचिकारी यह सतुिश्चचि करेंगे कक राजभाषा तियिािली, 1976 के 
तियि 5 के अिसुार हहदंी िें प्राप्ि पत्र या हहदंी िें हस्िाक्षररि आिेदि, अपील या अभ्यािेदि का 
उत्तर हहदंी िें ही हदया जाए. 

 

3. ‘क’ तथा ‘ख’ क्षते्रों की राज्य सरकारों को भजेे जािे िाले पत्र आहद 
पे्रषण अिभुाग जााँच ब दं ुहोगा और ‘क’ िथा ‘ि’ क्षते्रों की राज्य सरकारों को भजेे जािे िाले पत्र 
आहद को पे्रषण के मलए िभी स्िीकार करेगा ज  िे हहदंी िें हों या उिका हहदंी अििुाद साथ हो. 
 

4. ललफाफों पर हहदंी में पत ेललखिा   
पे्रषण अिभुाग जााँच ब दं ुहोगा और सतुिश्चचि करेगा कक ‘क’ िथा ‘ि’ क्षते्रों को जािे िाले पत्रों के 
मलफाफों पर पि ेदेििागरी मलवप िें ही मलिे जाएाँ. 
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5. यनूिकोड समर्थगत कंप्यटूरों की खरीद   
जो अचिकारी/अिभुाग कंप्यटूरों की िरीद/अिरुक्षण का कायि देििा है, िह सतुिश्चचि करेगा कक 
सभी कंप्यटूर यतूिकोड सिचथिि हों. यह  ाि िए कंप्यटूर िरीदि ेसिय भी सतुिश्चचि की जाएगी. 

 

6. रजजस्टरों के शीषगक/फाइल किर आहद पर द्विभाषी रूप में ललखिा   
कायािलय िें प्रयकु्ि होिे िाले सभी रश्जस्टरों के शीषिक और सभी फाइल किरों के विषय तियिािसुार 
द्विभाषी रूप िें मलिे जाएाँगे, श्जसिें हहदंी रूपांिर को अगं्रेजी रूपांिर के पहले/ऊपर रिा जाएगा. 

 

7. फॉमग/कोड/मिैअुल और र्जट की सामग्री का द्विभाषी प्रकाशि 
फॉिि/कोड/ििैअुल और गजट की सािग्री आहद को अतििायिि: हहदंी िथा अगं्रजेी दोिों भाषाओं िें 
ियैार ककया जाए. 

 

8. रबड़ की मोहरें, िाम पट्ट, सचूिा पट्ट, पत्र शीषग आहद द्विभाषी रूप में बिािा 
र ड़ की िोहरें, िाि पट्ट, सचूिा पट्ट, पत्र शीषि आहद  ििािे िाले अिभुाग के प्रभारी अचिकारी 
की श्जम्िेदारी होगी कक उक्ि सािग्री द्विभाषी रूप िें ियैार करिाएाँ. 

 

9. सेिा पजंी में प्रविजटटयााँ 
कििचाररयों की सेिा पजंी िें प्रविश्टटयााँ करिे िाले अिभुाग के प्रभारी अचिकारी सतुिश्चचि करेंगे 
कक सेिा पशं्जयों िें की जािे िाली प्रविश्टटयााँ यथासभंि हहदंी िें की जाएाँ. 

 

10. विज्ञापिों का द्विभाषी प्रकाशि 
सिाचार पत्रों आहद िें हदए जािे िाले विज्ञापिों को जारी करिे िाले अचिकारी सतुिश्चचि करेंगे कक 
सभी विज्ञापि अगं्रेजी/क्षते्रीय भाषा के साथ-साथ हहदंी भाषा िें भी अतििायिि: छपिाए जाएाँ. 

 

11. कायागलय की िेबसाइट द्विभाषी होिा 
कायािलय की िे साइट का रिरिाि करिेिाले अचिकारी सतुिश्चचि करेंगे कक िे साइट द्विभाषी हो 
और उसे सिय-सिय पर हहदंी और अगं्रेजी, दोिों भाषाओं िें अद्यिि ककया जािा रहे. 

 

12. हहदंी पसु्तकों की खरीद 
पसु्िकालय के प्रभारी सतुिश्चचि करेंगे कक जििल और िािक सदंभि पसु्िकों को छोड़कर पसु्िकालय 
के कुल अिदुाि िें से 50% व्यय हहदंी पसु्िकों की िरीद पर ककया जाए. 

 
 

          

             कुलसर्चि 

प्रति - 
1. सभी सकंाय/विभाग/कें द्र/अिभुाग 

All Schools/Departments/Centres/Sections 
2. तिदेशक, सी.एि.एफ. – इस पररपत्र को विचिविद्यालय की िे साइट पर प्रदमशिि करिे और इंट्रा 

िे िेल के सभी उपोयगकिािओं (मशक्षक/अचिकारी/कििचारी) को भजेिे के अिरुोि के साथ 
Director (CC & CNF) – with a request to upload this circular on the University 
Website and also to forward to all the users (faculty/officers/staff) of Intra webmail. 


